Praxisklinik
Herz und GefaRe
KARDIOLOGIE - ANGIOLOGIE - RADIOLOGIE - NUKLEARMEDIZIN

AKADEMISCHE LEHRPRAXISKLINIK DER TU DRESDEN
MEDIZINISCHES VERSORGUNGSZENTRUM

Arztlicher Leiter: Prof. Dr. med. Stefan G. Spitzer
ForststraRe 3, 01099 Dresden

Zur Verstarkung unseres Teams
in unserer Zweigstelle Senftenberg

suchen wir ab sofort eine engagierte
und organisationstarke Personlichkeit als

PRAXISMANAGER /
PRAXISMANAGERIN
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BahnhofstraBe 53

01968 Senftenberg
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Das MVZ Praxisklinik Herz und Gefa3e steht fur moderne kardiologische

Diagnostik und Therapie auf héchstem medizinischem Niveau. Sinnstiftende Tatigkeit in einem modernen MVZ ‘

Unser Leistungsspektrum umfasst samtliche nicht-invasive und Verantwortung und Gestaltungsspielraum

invasive Verfahren der Kardiologie an verschiedenen Standorten; Kollegiales, interdisziplinares Team

darunter Nuklearkardiologie, Koronarinterventionen, Herzschrittmacher-, Fliche Histarchio rd JnzeWege

CRT- und ICD-Implantationen, Elektrophysiologie sowie
Katheterablationen. Ergdnzend kommen moderne bildgebende

Verfahren wie CT und MRT zum Einsatz. Attraktive Benefits
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Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL ﬁﬁ DAS BIETEN WIR

des Praxisbetriebs
Dienst-, Urlaubs- und Einsatzplanung

Sicherstellung reibungsloser Ablaufe im
Anmelde- und Sprechstundenbereich

Durchfilhrung der EBM- und Privatabrechnung

Schnittstelle zwischen arztlicher Leitung,
Mitarbeitenden und Verwaltung

Verantwortung fiir Qualititsmanagement,
Hygiene-, Datenschutzvorgaben und
Brandschutz

Organisation von internen Prozessen und
Verantwortung fur das praxisinterne Bestellwesen

Standortbetreuung: Sie sind Ansprechperson

vor Ort, erkennen akute Handlungsbedarfe und
setzen praxisnahe Losungen direkt um
Schnittstellenkoordination: Sie arbeiten eng mit
Praxisteams, Verwaltung und Geschiftsfiihrung
zusammen und stellen einen reibungslosen
Informationsfluss sicher

Qualitétssicherung: Sie achten auf die Einhaltung
interner Standards und gesetzlicher Vorgaben
im Praxisbetrieb

INTERESSE GEWECKT?

Dann senden Sie bitte lhre aussagekafiigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an

Elke Helbig
personal@praxisklinik-dresden.de

Fachangestelite / MFA (m/ w/ d), Weiterbildung
zur Praxismanagerin / zum Praxismanager bzw.
Fachwirt / Fachwirtin im Gesundheits- und
Sozialwesen (m/ w/ d) wére winschenswert

Mehrjahrige Erfahrung im ambulanten
Gesundheitswesen, idealerweise in einem
MVZ oder einer gréBeren Praxis

Sicherer Umgang mit der ambulanten
Abrechnung nach EBM, wiinschenswert
auch GOA

Fuhrungskompetenz, Organisationsstirke und
strukturierte Arbeitsweise

Kommunikationsstarke, Empathie und
Konfliktlosungskompetenz

Sicherer Umgang mit Praxissoftware
und MS Office

Eigenverantwortlich, hands-on und mit einem
klaren Blick fiir Prioritaten im Praxisalltag

* Operative und organisatorische Unterstitzung e Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische * Geregelte Arbeitszeiten von

Montag bis Freitag — Wochenenden frei

Vollzeit-, Teilzeit- oder flexible
Arbeitszeitmodelle maglich

Attraktive, qualifikationsgerechte Vergiitung

30 Urlaubstage bei 5-Tage-Woche
ggf. Ubernahme des Deutschlandtickets

Flache Hierarchien, offene Unternehmenskultur
und ein interdisziplinares Team aus arztlichen
und nichtérztlichen Mitarbeitenden

Unterstiitzung bei Fort- und
Weiterbildungen

Weitere Informationen Uber unsere Einrichtung
finden Sie unter

www.praxisklinik-dresden.de




